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1、 中标结果变更备案功能
1． 流程图

说明：1.采购单位经办岗进行备案信息填报。
2.在发布中标变更公告之前需先进行中标结果信息的备案。否则，不能进行中标变更公告的编辑及发布。
2． 操作步骤说明
步骤一：单位采购经办岗填报中标结果变更备案信息
在【监督管理】模块下的菜单【中标结果变更备案】功能中进行变更备案的填报。点击【增加】按钮，会弹出中标结果变更备案填报页面，填报信息操作如下图所示。
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选择项目信息，操作如下图。
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填报信息时需采购单位经办岗人员上传加盖单位公章的情况说明材料。信息填写完成后点击【保存】按钮，保存信息，在列表上面上点击【提交】按钮，提交信息，等待单位内部审核岗人员审核。
步骤二：单位采购内部审核岗审核中标结果变更备案信息
内部审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到待审核的信息，点击【进入审批】按钮，会显示出来审核页面。操作如下图。
[image: ]
在审核页面选择审批结果，填写审批意见。点击【审核】提交审核信息，单位内部审核岗审核完成之后，流程流转至监管单位审核初审岗审核，操作如下图：
[image: ]
步骤三：监管部门初审岗审核送审的中标结果变更备案信息
政府采购监管处审核人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的采购计划，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。审核通过之后，政府采购监管处终审岗审核人员的【待办任务】选项卡中。操作如下图。
[image: ]
步骤四：监管部门复核岗复核中标结果变更备案信息
政府采购监管处审核人员在【待办任务】选项卡中找到需要审批的采购计划，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。流程完成。操作如下图。
[image: ]
2、 供应商密码找回
为便于供应商自行找回账号和密码信息，现增加【找回密码】功能，将供应商找回密码放于用户登录页面。
操作步骤说明
步骤一：登陆河南省政府采购网
供应商打开【河南省政府采购网】点击页面右侧的【用户登录】菜单下的【供应商】，操作如下图所示。
[image: ]
点击【用户登录】下的【找回密码】按钮。
[image: ]
步骤二：填写找回密码信息
在【供应商找回密码】页面进行找回所需信息填写。
[image: ]
填写说明：
统一社会信用代码：注册信息时填写的统一社会信用代码。
手机号：注册时填写的联系人手机号码或法人代表手机号码。
信息输入无误点击【确定】按钮，会提示找回密码成功，同时会给填写的手机号码发送短信，发送信息内容有用户名和密码。
[image: ]
信息找回成功后点击页面下方的【立即登录】进行系统登录。
[image: ]
找回密码初始化为6个0，登录会直接跳转到修改密码页面，因密码过于简单需要修改，修改新密码必须为由字母、字符或数字组成的至少八位的密码。
[image: ]
修改密码信息填写完成点击确定信息填写无误会提示：密码修改成功！如下图：
[image: ]
点击页面下方的【立即登录】进行用户登录。
[image: ]
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3、 工程类项目农民工账户支付
其他类型的项目合同备案操作流程不变。工程类项目采购人在进行合同备案时选择项目信息后，会显示出来农民工的账户信息。操作如下图。
[image: ]
在支付申请环节，选择是否支付农民工账号。选择是，支付金额会支付到农民工账户上，反之，则支付到供应商备案的账户上。
[image: ]
在支付申请表中可以体现具体的支付账户信息。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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